
 

 

 

 

 

 

 

Sachbearbeiter Auftragsabwicklung (m/w/d) 100 % 

Arbeitsort: Hauptsitz Arbon TG 

Die Forster Swiss Home AG ist ein Schweizer KMU mit Sitz in Arbon am Bodensee. Wir stellen hochwertige, 

individualisierte klassische Stahlküchen her, wobei die Produktion zu 100 % und die Wertschöpfung zu 80 % in 

der Schweiz liegt. 1874 gegründet, haben sich Handwerk und Know-how über die Jahrzehnte verfeinert und 

immer wieder zu wegweisenden Innovationen geführt.  

Wir suchen motivierte und engagierte Teamplayer. Wenn Du bereit bist Verantwortung zu übernehmen und gerne 

neue Herausforderungen annimmst, dann bist du bei uns genau richtig! 

                                                                                                

Dein Wirkungsfeld           Das bringst Du mit 

➢ Montagedossiers erstellen 

➢ Ausdrucken von Montageunterlagen aus SAP 

➢ Montageprogramm im Excel schreiben und 

Aufträge erstellen 

➢ Terminverschiebungen bearbeiten 

➢ Montageabrechnungen im SAP rückmelden / 

Montagestunden verbuchen 

➢ Abrufen der Küchen aus SAP 

➢ Rechnungen Fremdmonteure prüfen 

➢ Rahmenverträge Fremdmonteure prüfen, 

versenden und Rücklaufkontrolle 

➢ Allgemeine Unterstützung für die 

Montageleiter 

➢ Administrative Tätigkeiten 

 

➢ Abgeschlossene kaufmännische oder 

technische Grundausbildung und bereits 

einige Jahre Berufserfahrung 

➢ Du bist team- und prozessorientiert und 

behältst in hektischen Zeiten den Überblick 

➢ In einem technischen Umfeld fühlst Du Dich 

wohl und schätzt die unmittelbare Nähe zum 

Produktionsstandort und besitzt eine hohe 

Kundenorientierung 

➢ Fundierte Erfahrung im telefonischen 

Kundenkontakt 

➢ Gute MS-Office- und SAP-Kenntnisse 

➢ Ausgezeichnete Deutschkenntnisse in Wort 

und Schrift und Französischkenntnisse  

 

Wir bieten Dir  

➢ Eine verantwortungsvolle, interessante und selbständige Arbeit 

➢ Aktive Mitgestaltung und Gestaltungsspielraum in einem zukunftsorientierten Unternehmen 

➢ Kurze und schnelle Entscheidungswege 

➢ Offene, direkte sowie kollegiale Kommunikationskultur 

 

Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Deine vollständigen Bewerbungsunterlagen mit 

Angaben Deiner Gehaltsvorstellung per E-Mail an: jobs@forster-home.ch. Für Fragen steht Dir gerne Christine 

Scherzinger, Leiterin HR, unter der Telefonnummer +41 71 447 64 03 zur Verfügung. 

mailto:jobs@forster-home.ch

